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GESCHÄFTSS TEL LE  

Wir suchen  

 

eine neue Geschäftsführerin / einen neuen Geschäftsführer des Zürcher 

Anwaltsverbands 

 

 

Aufgaben: 

Sie leiten die Geschäftsstelle des Zürcher Anwaltsverbands und unterstützen die 

Vorstandsmitglieder bei ihren Geschäften. Ihre Tätigkeit, welche Sie auf Mandatsbasis 

erbringen und die einen Arbeitseinsatz von rund 50% erfordert, umfasst insbesondere 

folgende Aufgaben: 

 

– Administrative Leitung der Geschäftsstelle 

– Anlaufstelle für Gerichte, Behörden und Medien 

– Beratung von Mitgliedern und Rechtsuchenden bei anwaltsspezifischen Fragen 

– Leitung der unentgeltlichen Rechtsauskunftsstellen 

– Mitarbeit bei sämtlichen Projekten des Vorstands 

– Führen von Traktanden und Protokoll der Vorstandssitzungen 

– Organisation von Anlässen des Zürcher Anwaltsverbands 

 

Bei der Erfüllung Ihrer Aufgaben lassen Sie sich durch Ihr eigenes Team an Assistierenden 

unterstützen. 

 

Anforderungen: 

Sie sind zwischen 30 und 40 Jahre alt und verfügen über ein Anwaltspatent mit guter 

juristischer Qualifikation. Einige Jahre Berufserfahrung (vorzugsweise auch an einem Zürcher 

Gericht) und ein grosses Interesse am schweizerischen und Zürcher Anwaltsmarkt bringen 

Sie ebenso mit wie ein ausgeprägtes Organisationstalent, gute IT-Anwenderkenntnisse und 

ein Flair für Social Media. Sie sind eine Berater- und Führungspersönlichkeit mit hohem 

Dienstleistungsbewusstsein, analytischem Denken und zeitl icher Flexibilität auch in 

Belastungssituationen. Sie verfügen zudem über die Fähigkeit, komplexe juristische Fragen 

und Analysen verständlich darlegen zu können. 

 

 

Für die Einarbeitung in Ihre neuen Aufgaben ist eine Übergangsphase von einem Jahr 

vorgesehen, welche am 1. Januar 2024 (oder nach Vereinbarung) beginnt und Ende 2024 

abgeschlossen wird. 

 

Wenn Sie sich gerne in einem abwechslungsreichen Tätigkeitsgebiet mit spannenden 

Kontakten zur Zürcher Anwaltschaft und zur Rechtspflege bewegen und diese einzigartige 

Karrierechance nutzen möchten, freuen wir uns über Ihre Bewerbung an unseren Präsidenten 

Lukas Wyss (lukas.wyss@zav.ch). 

 

Für Auskünfte stehen Ihnen Lukas Wyss (058 658 58 58) sowie der Geschäftsführer Simon 

Bachmann (044 211 51 81, simon.bachmann@zav.ch), gerne zur Verfügung. 
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